/7 Handwerkskammer ' Handwerkskammer
N des Saarlandes Trier

Ausfullanleitung fiir das elektronische
Meldeverfahren ,,SIPSI” zur Entsendung von
Mitarbeitern nach Frankreich

Dieses Merkblatt erhebt keinen Anspruch auf Vollstédndigkeit. Obwohl es mit gréfStméglicher Sorgfalt
erstellt wurde, kann keine Haftung fiir die inhaltliche Richtigkeit libernommen werden.

Stand: Juli 2022

Ansprechpartner:

Handwerkskammer des Saarlandes
AuRenwirtschafts- und Messeberatung

Sabrina Ruther Tel.: 0681 5809-145
HohenzollernstraRe 47-49 Fax: 0681 5809-222 145
66117 Saarbriicken E-Mail: s.ruether@hwk-saarland.de

Handwerkskammer Trier

AulRenwirtschafts- und Messeberatung

Michéle Schneider Tel.: 0651 207-107

Loebstralle 18 Fax: 0651 207-215

54292 Trier E-Mail: mschneider@hwk-trier.de



mailto:s.ruether@hwk-saarland.de
mailto:mschneider@hwk-trier.de

Inhaltsverzeichnis

Anlegen @iNES BENULZEIACCOUNTS .. .iuuiii ittt et e e e e e e et e e e ea e e e eaaenaeen 3
Bestatigung per E-Mail und Festlegung eines PasswWorts .........cccuvveiiiiiiiii i 5
Verwaltung des Accounts und Abgabe von Meldungen ...........ooiiiiiiiiiiin i 5
Startseite des MeldePortals ... . e 6
EiNgabe @INEr MEIAUNG . ... cve i e e e et e et e e e e anas 7
1. Auslandisches UNternenmMEN ... ..... i e e e e e e n e e e eean s 8
WA T Vo LI A o 4o o] =1 V=T 9
IO L o =T ol =TI (UL - SRR 10
4. INfOrmMation ZUE LEISTUNE.....u i e e e e e e e e e e e e e e e e e eneanns 14
T (e 151 1= o TP TP PP PPPPPT 15
6. ATDIENENMET .. e e e 16
=] g 4] = PO UPPTPPTTUPPTPIN 17
Ubertragen VON IMEIAUNGEN ......ccueviriieee e e e e eeeet et e e e e e ettt e e e e e e e e e et a e eeeeeeeeseeassreneeeeeeeaaanns 19
ANdErungen in ,IMEIN KONTO™ .....uuiiiieeieieeeeeee et e e e e e et e e e e e e e e et e e e e e e e s e s e e b b e teeeaeeeeeseasaeeens 20
AllGEMEINE HiNWBISE ...u it e e e e et e et e et e et e et e et e et e et e et eetaranes 21

Seite 2 von 22



Das Onlineportal SIPSI ist unter https://www.sipsi.travail.gouv.fr/ aufrufbar.

Auf der Startseite finden Sie oben rechts eine Auswahlmadglichkeit der Sprachen

Connexion ‘ Inscription Frangais -

Um eine Meldung vornehmen zu kdnnen, muss der Betrieb zuerst einen Benutzeraccount anlegen
(,Anmeldung”).

(3]
MINISTERE
DU TRAVAIL,
BEl

pegemrior Entsendung von Arbeitnehmern nach Frankreich Einloggen Deutsch ~

HERZLICH WILLKOMMEN AUF SIPSI
* die felder sind pflicht

Online-Vorabmeldung der Entsendung von Arbeitnehmern Sich einloggen

Jeder auBerhalb Frankreichs ansassige Arbeitgeber, der die Ausfiihrung einer Dienstleistung auf franzésischem Gebiet e L2

plant,muss vor Beginn seiner Tatigkeit in Frankreich eine bmeldung der E ds
= vornehmen, und zwar bei der Arbeitsaufsichtshehérde am Ort der Leistungserbringung.

fiir seine Arbeitnehmer

Passwort * ®
__@ Diese Formalitit betrifft in bestimmten Fillen der Entsendung auch die Verkehrsunternehmen, die eine ihrer Titigkeit
angemessene Entsendebescheinigung vorlegen miissen. Passwort vergessen oder abgelaufen
Die Entsendung von Arbeitnehmern auf eigene Rechnung des Arbeitgebers ist ab sofort von Meldeformalitéten befreit.
Anlegen eines Benutzeraccounts
Fir die Anlegung des Benutzeraccounts kdnnen Sie aus drei Varianten wahlen:
WAHLEN SIE DIE ART IHRES KONTOS
Auslandisches Bevollmachtigter /
Kund
Unternehmen unae 0 Vertreter e

Legen Sie ein Konto fiir Ihr eigenes Unternehmen an, klicken Sie auf , Ausléandisches Unternehmen®.
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https://www.sipsi.travail.gouv.fr/

ERSTELLUNG EINES KONTOS AUSLANDISCHES UNTERNEHMEN

* die felder sind pflicht

Kontodaten

@ Sprache *
Mail-Adresse * Deutsch v

Identitiit des auslindischen Unternehmens @

@Idemﬂ:ﬁt des Unternehmens
Name oder Firmenname * 0
Land *
Adresse *
Postleitzahl * 0 Stadt *
Adresszusatz '0
Y
Immatrikulation und Rechisform des Unternehmens
Rechtsform ™ '0
@ Das Unternehmen besitzt keine MwSt.-Nr.
Berufsregister * 0
Immatrikulations- oder Registriernummer * 0

Untemehmensleiter

Mame * '0' Yorname * 0

Geburtsdatum * B 0 Geburtsort * Geburtsland *

P G ontrollkistchen anklicken

Ich bin kein Roboter.
reCAPTCHA
Datenschutzerdanung - Nutzungsbedingungen

Anmeldunc Abbrechen

Alle mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.
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®

Geben Sie hier Ilhre E-Mail-Adresse an. Seit 2022 ist die Adresse nachtraglich verdanderbar und
dient zur Anmeldung auf dem SIPSI-Onlineportal.

Hier machen Sie Angaben zu dem Handwerksbetrieb.

@ ®

Sollten Sie keine Umsatzsteueridentifikationsnummer besitzen, klicken Sie das Kastchen an. Es

offnen sich dann folgende Felder:

Das Unternehmen besitzt keine MwSt.-Nr.

Berufsregister * 0 Immatrikulations- oder Registriernummer * 0

Das Berufsregister ware in Ihrem Fall die Handwerksrolle und die Immatrikulationsnummer
die zugeteilte Betriebsnummer.

Klicken Sie nun auf den Button ,,Anmeldung”, der bei vollstandigen Angaben in griin erscheint.

Bestatigung per E-Mail und Festlegung eines Passworts

Nach dem Abspeichern wird eine Bestatigung an die im Formular eingetragene E-Mail-Adresse
versandt. Diese E-Mail kann auch im Spam-Ordner landen. In der E-Mail ist ein Aktivierungslink
enthalten, Gber den Sie Ihr Passwort erstellen missen. Dieses muss mindestens 10 Zeichen enthalten,
davon jeweils ein Grof3- und ein Kleinbuchstabe, eine Zahl und eines der dort angegebenen
Sonderzeichen.

Nach Anlegung des Passworts kdnnen Sie sich direkt auf der Onlineplattform anmelden. Der Einstieg
erfolgt wieder Uber die Internetseite https://www.sipsi.travail.gouv.fr/.

Verwaltung des Accounts und Abgabe von Meldungen

Auf der Startseite, wird der Login (eine zuféllig generierte Kennnummer) oder die E-Mail-Adresse sowie
das Passwort eingetragen und mit Klick auf ,Einloggen” kénnen Sie nun mit dem Meldeverfahren
beginnen bzw. lhren Account verwalten.

Das Meldeformular kénnen Sie auch zu einem spéateren Zeitpunkt bearbeiten, sodass Sie einige Daten,

die Sie zum jetzigen Zeitpunkt nicht wissen, nachttragen kénnen.
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Startseite des Meldeportals

MEINE MELDUNGEN VERWALTEN

8 Ubertragene Meldungen } [ 2 Nicht iibertragene Meldungen ] { Q Antrige

EINE VORABMELDUNG DER ENTSENDUNG VERWALTEN

> Meldung - Internationale Dienstleistung 0

> Meldung - Mobilitét der Arbeitnehmer innerhalb ein- und derselben Gruppe 0

> Transport - Bescheinigung - Internationale Dienstleistung 0

> Transport - Bescheinigung - Personalbereitstellung im Rahmen von Zeitarbeit

> Transport - Bescheinigung - Mobilitit der Arbeitnehmer innerhalb ein- und 0

{ > Meldung - Personalbereitstellung im Rahmen von Zeitarbeit
‘ derselben Gruppe

|
|
|
|
|
\

Um mehr iiber die aligemeinen Vorschriften zu erfahren, Besuchen Sie die Website des Arbeitsministeriums

Unter dem Punkt ,,Meine Meldungen verwalten” kénnen die bereits abgegebenen (libertragene)
Meldungen und die noch nicht abgegebenen (nicht libertragene) Meldungen aufgerufen, dupliziert
oder bearbeitet werden (siehe hierzu Seite 19).

Zudem koénnen hier Zugangsantrage, bspw. von Kunden, die Ihre Eingangsbestatigungen einsehen
modchten, verwaltet werden.

Unter ,,Eine Vorabmeldung der Entsendung verwalten” kann die eigentliche Entsendemitteilung
vorgenommen werden.

Informationen zur Durchfiihrung der Vorabmeldung finden Sie auf den folgenden Seiten.

Aktuelle Meldungen, z.B. zu Gesetzesidnderungen oder Uberarbeitungshinweisen zum Portal finden
Sie am linken Seitenrand unter ,,Neuheiten”:

NEUHEITEN

Wie verwalte ich mein SIPSI-Konto ?:

13/07/22

Anomalie festgestellt e-info Mail

12/07/22
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Eingabe einer Meldung
Nach Anklicken der entsprechenden Meldart — in Abhdngigkeit der Entsendeform — werden Sie direkt

auf die Eingabemaske der Meldung weitergeleitet. In den allermeisten Fallen ist es die Meldung —
Internationale Dienstleistung.

EINE VORABMELDUNG DER ENTSENDUNG VERWALTEN

» Meldung - Internationale Dienstleistung 0

» Meldung - Mobilitét der Arbeitnehmer innerhalb ein- und derselben Gruppe 0

» Meldung - Personalbereitstellung im Rahmen von Zeitarbeit 0

» Transport - Bescheinigung - Internationale Dienstleistung 0

» Transport - Bescheinigung - Personalbereitstellung im Rahmen von Zeitarbeito

» Transport - Bescheinigung - Mobilitét der Arbeitnehmer innerhalb ein- und 0
derselben Gruppe

Fiir die Eingabe einer Meldung gibt es sieben verschiedene Kategorien:

0 Auslandisches Unternehmen
Kunde / Empfanger

Ort der Leistung
Informationen zur Leistung
Kosten

Arbeitnehmer

Vertreter in Frankreich

ONONONMOMORN </

Ist eine Bildschirmansicht komplett ausgefiillt, verandert sich das Symbol vor der entsprechenden
Uberschrift zu einem griinen Hakchen. Fehlen bei einer Bildschirmansicht noch Informationen oder
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wurden Daten eingegeben, die vom Programm als inkorrekt erkannt wurden, verandert sich das
Symbol zu einem roten Ausrufezeichen. Noch nicht bearbeitete Informationen sind mit dem schwarzen
Kreis und einem Punkt in der Mitte gekennzeichnet.

Wahrend der Eingabe kénnen Sie lhre Meldung I6schen oder speichern

1. Auslandisches Unternehmen

@ Diese Seite ist durch die Registrierungsdaten schon vollstandig ausgefullt, einzig das Feld
»Titel“ kann noch eingegeben werden. Sie konnen den Titel lhrer Meldung frei wahlen. Er
erscheint spater in der Rubrik der schon abgegebenen Meldungen und hilft Ihnen, die
unterschiedlichen Meldungen zuzuordnen. Beispielsweise konnen Sie den Kundennamen
oder die Auftragsnummer eintragen.

Titel o

Auslindisches Unternehmen | zur Ainderung dieser Informationen miissen Sie das Verwaltungsmeni Ihres Kontos aufsuchen

Identitat des Arbeitgebers

Name oder Firmenname *

Musteraccount

Adresse *

1 Musterstr.

Land Postleitzahl * Stadt *
DEUTSCHLAND 12345 0 Musterstadt

Adresszusatz

Telefon-Nr. * E-Mail-Ad

004912345678 k.bertram@hwk-saarland.de

Immatrikulation und Rechtsform des Unternehmens

S.a.r.l, entreprise individuelle, etc.

MwSt.-Nr.
DE 1839276122

X Achtung, die MwSt.-Nr. wurde als ungiiltig erfasst. Bitte priifen Sie sie.

Unternehmensleiter
Mame * Vorname *
Mustermann 0 Max
Geburtsdatum * Geburtsort * Geburtsland
01/01/1970 0 Musterstadt DEUTSCHLAND

Sollte sich herausstellen, dass sich bei den eingegebenen Daten Fehler eingeschlichen haben, kénnen
diese nur durch das Meni ,,Mein Konto” gedndert werden.
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2. Kunde / Empfanger

In dieser Eingabemaske werden die Daten des Auftraggebers/des Kunden eingetragen. Hierbei kann
es sich bspw. um eine der folgenden vier Situationen handeln:

Der Auftraggeber ist ein gewerblicher Kunde mit Sitz in Frankreich
Der Auftraggeber ist ein Privatkunde mit Sitz in Frankreich

Der Auftraggeber ist ein gewerblicher Kunde mit Sitz in Deutschland
Der Auftraggeber ist ein Privatkunde mit Sitz in Deutschland

PwnNPE

Zunachst ist das Land des Auftraggebers anzugeben. Im nachsten Schritt wahlen Sie aus, ob der
Kunde in diesem Land eine Mehrwertsteuernummer besitzt oder nicht. Ein gewerblicher Kunde
besitzt in der Regel eine Umsatzsteuer-ldentifkationsnummer, welche dann in der Eingabemaske
einzutragen ist. Neu ist hier, dass die Eingabe der SIREN-Nummer, bei einem in Frankreich ansassigen
Unternehmen, ein Pflichtfeld ist. Jedes in Frankreich registrierte Unternehmen besitzt eine solche
neunstellige Identifiaktionsnummer.

SIREN = Systéme d'identification du répertoire des entreprises (Identifizierungssystem des
Unternehmensregisters)

Bei einem privaten Kunden besitzt der Auftraggeber keine Umsatzsteueridentifikationsnummer und
das entsprechende Kastchen , Keine“ ist anzuklicken.

Zu beachten ist die richtige Schreibweise der Adresse, da das System Vorschldage unterbreitet, aus
denen die Adresse zu wahlen ist. Hier kann nach StraRennamen, PLZ oder Ort gesucht werden.

Auftraggeber

Land *
FRANKREICH

Code d'identification du client :

® wustummer @ O sren @ O keine @

FR Mw5t.-Nr.
SIREN *

Mame oder Firmenname ~

Adresszusatz

E-Mail-Adresse

Hat der Auftraggeber/Kunde seinen Sitz in Deutschland, ist es das gleiche Prinzip. Ein Unternehmen
hat in der Regel eine Umsatzsteueridentifikationsnummer. Handelt es sich um eine Privatperson, ist
das Hakchen bei ,,Das Unternehmen besitzt keine MwSt-Nr.” zu setzen.
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Auftraggeber

Land *
DEUTSCHLAND

DE MwSt.-Nr. 0
[] Das Unternehmen besitzt keine MwSt.-NF.

Name oder Firmenname * o
Adresse *

Postleitzahl * o Stadt *

Adresszusatz e

E-Mail-Adresse

Haben Sie bereits mit dem Kunden zusammengearbeitet und ihn im SIPSI-Portal in einer vorherigen
Meldung angegeben, kdnnen Sie sich die Eingabe vereinfachen. Dafiir gibt es auf der rechten Seite

Selbstausgleich Kunde {via MwSt.-Nr.)

das Feld . Hier tragen Sie die MwSt.-Nr. des
Kunden ein und das Portal fiillt die Eingabefelder automatisch aus.

3. Ort der Leistung

Bei ,,Ort der Leistung” geben Sie an, an welchem Ort der Einsatz stattfindet. Zur ndheren Bestimmung
gibt es drei Optionen:

@ @ In den R3umlichkeiten des Kunden bzw. Leistungsempfingers

Dies geht nur bei gewerblichen Kunden, weil die MwSt.-Nr. notwendig ist. Die Angaben aus der
vorherigen Eingabemaske werden {ibernommen.

¢/~ Inden Rdumlichkeiten einer anderen Einrichtung als der des Kunden bzw.
' Leistungsempfingers

Arbeiten Sie fiir einen gewerblichen Kunden in Frankreich, dessen Baustellenadresse von den
Eingaben aus ,Kunde / Empfanger” abweicht, klicken Sie auf die zweite Option. Es 6ffnet sich

folgendes Fenster:
ADRESSSUCHE UBER SIREN / SIRET

SIREN [ SIRET ~©

stleitzah o Q, Suchen

=]

Wenn Sie die SIREN- oder SIRET-Nummer des Kunden angeben, werden die nach dem Driicken auf
,Suchen” entsprechenden Adressdaten angezeigt und kénnen durch Anklicken des Feldes
»Auswdhlen” GUbernommen werden (siehe Beispiel Air France):
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SIREN /SIRET *
420495178

Postleitzahl

SIRET

42049517800683

42048517801202

42048517801541

42048517800402

42048517800444

42048517301293

42048517301319

Firmenname

SOCIETE AIR FRANCE

SOCIETE AIR FRANCE

SOCIETE AIR FRANCE

SOCIETE AIR FRANCE

SOCIETE AIR FRANCE

SOCIETE AIR FRANCE

SOCIETE AIR FRANCE

1201 RTE DES CRETES

AV ROLAND GARROS

RTE NATIONALE 1

83 BD MARIUS VIVIER MERLE

AEROPORT LYON ST EXUPERY

12 PLSAINT HUBERT

21 PL BROGLIE

06560

57438

57351

69003

69124

55000

67000

VALBONNE

STE MARIE

MATOURY

LYON 03

COLOMBIER SAUGNIEU

LILLE

STRASBOURG

Elemente pro Seite 50

@ @ Auf einer Baustelle oder an einem anderen voriibergehenden Arbeitsort

Auswihlen

Auswahlen

Auswahlen

Auswihlen

Auswihlen

Auswihlen

Auswihlen

lnoooog

Bei Privatkunden in Frankreich ist immer diese Option anzuwenden. Bei dieser dritten Option geben
Sie die Adresse der Baustelle an. Sie kann auch identisch mit der Adresse aus der Eingabemaske

,Kunde / Empfanger” sein.

Mame der Baustelle *

Adresstyp * @ Adresse

Adresse *

(O Geokoordinaten

Adresszusatz

Modalitdten des Zugangs

Modalitaten des Zuganges kdnnen zusatzliche hilfreiche Angaben sein, z.B. die Gebdaudenummer, das

Stockwerk oder dhnliches.

Unter , Kollektivunterkunft” wird nach dem — falls vorhanden — Ubernachtungsort in einer
Jugendherberge oder einem AirBnB der entsandten Mitarbeiter gefragt. Hotels sind keine
Kollektivunterkiinfte. Durch schieben des Balkens nach rechts, wird der Balken blau und Sie kénnen
weiterfiihrende Angaben machen. Die Adresse ist manuell oder mit Hilfe der Geokoordinaten

einzugeben.
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@@ «ollektivunterkunft

Mame der Kollektivunterkunft *

Adresstyp
@ Adresse O Geokoordinaten

Adresse *

Postleitzahl * o Stadt *

Adresszusatz
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Eine andere Moglichkeit ist es, mit Hilfe von Geokoordinaten und durch Eingabe der Stadt wird die
Karte in diesme Gebiet angezeigt und sie kdnnen den Leistungsort suchen. Breiten-, Lingengrad und
Adresse werden nach Platzierung des Pins selbst ausgefillt.

Adresstyp * O Adresse @ Geokoordinaten
Stadt *
57600 - Forbach]|

Bitte wéhlen Sie einen Ort auf der Karte aus

&~ | -

s

Breitengrad Langengrad Adresse

Modalitdten des Zugangs
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4. Information zur Leistung

Bei ,,Information zur Leistung” machen Sie Angaben zu lhrer beim Kunden ausgelibten Tatigkeit
sowie eine Angabe zu den geplanten Arbeitszeiten. Die tatsachliche Arbeitszeit wird mit Hilfe eines
Lohn- oder Rapportzettels notiert.

WICHTIG: Zu beachten ist hier die 35-Stunden-Woche in Frankreich sowie entsprechende Ruhe- und

Pausenzeiten.

In dem Feld , Haupttatigkeit” suchen Sie die entsprechende Bezeichnung aus. Es 6ffnet sich ein
weiteres Feld, aus dem Sie eine Eingrenzung lhrer Tatigkeit vornehmen, woraufhin sich ein zweites
und danach ein drittes Feld mit weiteren Eingrenzungen 6ffnet. Insgesamt gibt es 4 Ebenen fiir die

genaue Einstufung der Tatigkeit.

Informationen zur Leistung

Wenn der Arbeitnehmer auf dem Bau bzw. im Hoch- und Tiefbau arbeitet, muss ihm eine Carte BTP ausgestellt werden. Hierzu miissen Sie sich mit der Webseite des
Anbieters verbinden. Sie kénnen bereits eingegebene Daten wiederaufnehmen, indem Sie die Referenz der Meldung angeben. Fiir weitere Informationen klicken Sie auf
ici

Haupttitigkeit (4 ebenen) *

_— - .
Nutzung von gefdhrlichen Materialien oder Verfahren O Ja @ Nein

Anzahl der Ruhetage pro Woche *

Uhrzeit des Arbeitsbeginns *
08:00 ® o Uhrzeit des Arbeitsendes * ® e 0 =

[ Andere Formen der Arbeitszeitgestaltung e

Beispiel flir einen Dachdeckerbetrieb:

Haupttatigkeit (4 ebenan) *
BAUGEWERBE/BAU - 0

Vorbereitende Baustellenarbeiten, Bauinstallation und sonstiges Ausbaugewerbe - 0

Sonstige spezialisierte Bautitigkeiten

Dachdeckerei und Zimmerei - o

HINWEIS: Bei einer Tatigkeit im ,,Baugewerbe/Bau” ist es wichtig, zusatzlich die Carte BTP unter
https://gestion.cartebtp.fr/#/accueil zu beantragen. Die Handwerkskammer des Saarlandes bietet
dazu auf ihrer Webseite eine Ausfillhilfe an https://www.hwk-
saarland.de/de/betriebsfuehrung/aussenwirtschaft-messen/themenseite-frankreich. Bei Fragen

wenden Sie sich an lhre Handwerkskammer.
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5. Kosten

In der Bildschirmansicht , Kosten” wird nach den Fahrt-, Verpflegungs- und Ubernachtungskosten pro
Tag der Entsendung gefragt. In den meisten Fallen besteht die ,,Direktbetreuung durch den
Arbeitgeber”, z. B. bei Nutzung eines Dienstfahrzeuges. Diese Kosten diirfen nicht vom Lohn des

Arbeitnehmers abgezogen werden.

Kosten

Reisekosten

@ Direktbetreuung durch den Arbeitgeber
O Erstattung der vom Arbeitnehmer vorgeschossenen Ausgaben
O Zahlung eines Pauschalbetrags

O Weitere Betreuungsmodalitdten
Verpflegungskosten

@ Direktbetreuung durch den Arbeitgeber
O Erstattung der vom Arbeitnehmer vorgeschossenen Ausgaben
O Zahlung eines Pauschalbetrags

(O Weitere Betreuungsmodalititen
Unterbringungskosten

@ Direktbetreuung durch den Arbeitgeber
O Erstattung der vom Arbeitnehmer vorgeschossenen Ausgaben
O Zahlung eines Pauschalbetrags

(O Weitere Betreuungsmodalititen
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6. Arbeithehmer

In der Bildschirmansicht , Arbeitnehmer” geben Sie nun die personlichen Daten von jedem zu
entsendenden Mitarbeiter an.

NEU: Ebenfalls fiigen Sie bei jedem Arbeitnehmer den voraussichtlichen Entsendezeitraum ein. Dies
geschieht fir jeden zu entsendenden Mitarbeiter einzeln. Nun kénnen auch unterschiedliche
Zeitrdume einzelner Mitarbeiter gewahlt werden.

Arbeitnehmer
Startdatum der Leistung * e Geplantes Enddatum * e

o Die Daten der Leistung sind nicht erfassbar und werden automatisch von den Daten der Entsendung des oder der Arbeitnehmer abgezogen. Flir weitere Informationen zu Ihren Verpflichtungen gegentiiber
einem entsendeten Arbeitnehmer kdnnen Sie le site du Ministére du Travail besuchen

Informationen dber den entsendeten Arbeitnehmer Selbstausgleich Arbeitnehmer ({iber Name des Arbeitnehmers)

Geschlecht * O Mannlich O Weiblich

0 Vomame * 0

Name *

Geburtsdatum * = 0 Geburtsort * Geburtsland *

Staatsangehérigkeit *

Adresse

Land *

Adresse *

Postleitzahl * 0 Stadt *

Adresszusatz

Art der Entsendung

zebung *

Geltende Sozialgesstz

DEUTSCHLAND e Datum und Unterzeichnung des Vertrags bzw. Beginn des Arbeitsverhaltnisses *

Startdstum der Entsendung * Voraussichtliches Enddstum der Entsendung *

22/10/2020 ® @  30/12/2020

[ Begriindete Aussage im Rahmen einer langfristigen Abordnung @

nder Brutto-Stundenlohn (€) *

Berufliche Qualifikation * - 0

] Wenn die Angabe eines Stundensatzes nicht moglich ist, kinnen Sie dieses Kastchen ankreuzen

Bei ,,in Frankreich beschaftigt” werden Sie nach der Tatigkeit in Frankreich gefragt. Diese Angabe
sollte in franzdsischer Sprache gemacht werden (z.B. Elektroinstallationen = installation électrique,
Malerarbeiten = peinture, Fliesenleger = poseur de carrelage)

Unter , berufliche Qualifikation” gibt es eine Auswabhl, die Sie entsprechend der Qualifikation Ihres
Mitarbeiters angeben.

Die Angabe des ,,Brutto-Stundenlohnes fiir die Zeit der Entsendung” muss dem franzdsischen
Mindest- oder Tariflohn gemaR der Qualifikation des Mitarbeiters entsprechen. Bitte beachten Sie,
dass nicht nur der allgemein gesetzliche Mindestlohn, sondern auch alle in allgemeinverbindlich
erklarten Tarifvertragen enthaltenen Lohn- und Spesenregelungen einzuhalten sind. Eine Ubersicht
der Tarifvertrage finden Sie auf der Internetseite von Legifrance:
http://www.legifrance.gouv.fr/initRechConvColl.do
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Begriindete Aussage im Rahmen einer langfristigen Abordnung 0

Grund fiir die langfristige Entsendung *

Seit 30. Juli 2020 gilt eine maximale Entsendedauer von 12 Monaten. In begriindeten
Ausnahmefallen kann sie um maximal 6 Monate verlangert werden. Fehlt eine solche Begriindung
und der Arbeitsplatz ist langer als 18 Monate von einem auslandischen Mitarbeiter besetzt, drohen
BulRRgelder bis zu 4.000€.

Nach vollstdndigem Ausfillen, klicken Sie auf das nun griine Hakchen: X
Wenn Sie einen weiteren Mitarbeiter hinzufligen mochten, wahlen Sie am rechten Bildschirmrand

und fillen das gleiche Formular fiir einen weiteren Mitarbeiter
aus.

Einen Arbeitnehmer hinzufigen

Um sich die Eingabe zu erleichtern, kdnnen Sie liber das Suchfeld nach im System hinterlegten

. Selbstausgleich Arbeitnehmer ({iber Name des Arbeitnehmers)
Arbeitnehmern suchen

7. Vertreter in Frankreich

Als ,Vertreter in Frankreich” missen Sie eine Person — mit Franzosischkenntnissen — angeben, die die
Vorlage von Unterlagen, die Kommunikation mit den Kontrollinstanzen in franzésischer Sprache und
gef. die Weiterleitung von Fragen an den Entsendebetrieb organisiert. Die vertretende Person muss
wahrend dem Zeitpunkt der Entsendung auf franzésischem Boden sein.

Vertreter in Frankreich

© Fir mehrinformationen iber den Vertreter klicken Sie auf ici

Identitat des Vertreters

Bitte geben Sie die Funkti des fur diese Leistung genau an

() Unternehmensleiter, der wahrend der gesamten Leistungsdauer in Frankreich prasent ist () Einer der Arbeitnehmer, der wihrend der gesamten Leistungsdauer vor Ort prisent ist

() Derfranzésische Kunde ader Leistungsempfanger () Ein hierfiir beauftragtes Unternehmen, das in Frankreich ansissig und in der Lage ist, diesen Auftrag zu erfiillen
@ Dpervertreter muss p erreichbar und in der Lage sein, bei Bedarf die Verbindung zu den 1 u

des’ in
Telefon-Nr. * E-Mail-Adresse *
tderl die fiir die Aufsi & i ind @
(® Am Leistungsort () An einem sicheren Aufbewahrungsort fur Unterlagen @

Dafiir haben Sie vier Moglichkeiten:
@ Unternehmensleiter, der wdhrend der gesamten Leistungsdauer in Frankreich prisent ist

Zum einen, den Unternehmensleiter/Geschaftsinhaber/Betriebsleiter, der wiahrend der gesamten
Leistungsdauer in Frankreich ist. Durch Anklicken des Kreises werden die Daten aus der vorherigen
Eingabemaske (unter Punkt 1 , Auslandisches Unternehmen®) libernommen. Was Sie noch
hinzufligen mussen, ist die Erreichbarkeit unter einer Telefonnummer und E-Mail.
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o Der Vertreter muss problemlos erreichbar und in der Lage sein, bei Bedarf die Verbindung zu den Kentrollbeamten zu gewihrleisten

Mame oder Firmenname *

Mustermann

Adresse ¥

Musterstr.

Postleitzahl * Stadt *
49300 0 CHOLET

Adresszusatz

tontaktmoglichkeiten des Vertreters in Frankreich

Telefon-Nr. ™ E-Mail-Adresse ©

@ Einer der Arbeitnehmer, der wihrend der gesamten Leistungsdauer vor Ort prisent ist

Oder Sie benennen einen der entsandten Mitarbeiter, der bei diesem Einsatz dabei ist. Daflir kbnnen
Sie durch Eingabe des Nachnamens einen bereits eingetragenen Mitarbeiter auswahlen (aus Punkt 6
»Arbeitnehmer”). Was Sie noch hinzufligen missen, ist die Kontaktmaoglichkeit.

o Der Vertreter muss problemlos erreichbar und in der Lage sein, bei Bedarf die Verbindung zu den Kontrollbeamten zu gewdhrleisten

1 Salarié

Ko Q Recherche

Mustermann Max

@ Der franzdsische Kunde oder Leistungsempfinger

Alternativ kdnnen Sie auch den franzésischen Kunden oder Leistungsempfanger als Kontaktperson
angeben. Durch Anklicken des Kreises werden die Daten automatisch aus der vorherigen Eingabe
(Punkt 2 ,,Kunde/Empfanger”) tibernommen. Was Sie noch hinzufligen missen, ist dessen
Kontaktmoglichkeit.

Name * Vorname *

Mustermann 0 Max
Geburtsdatum * Geburtsort * Geburtsland
01/01/1570 ©  usterstadt DEUTSCHLAND

Kontaktméglichkeiten des Vertreters in Frankreich

Telefon-Nr. *

E-Mail-Adresse

@ Ein hierfiir beauftragtes Unternehmen, das in Frankreich ansdssig und in der Lage ist, diesen Auftrag zu erfiillen
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Eine weitere Moglichkeit besteht, ein anderes in Frankreich ansdssiges Unternehmen als Vertreter
anzugeben (z.B. Steuerbiiro). Dazu benétigen Sie die SIRET-Nummer sowie die Kontaktdaten des
Betriebes:

SIRET ©

Mame ader Firmenname *

ostleitzahl * e Stadt *

Adresszusatz

Kontaktmaglichkeiten des Vertreters in Frankreich

Telefon-Nr, * E-Mail-Adresse

Zuletzt geben Sie noch an, wo Sie die verpflichtenden Dokumente mitfiihren. Das hdangt davon ab,
wen Sie als Vertreter benannt haben. In den meisten Fallen werden die Unterlagen in einem
Briefumschlag am Leistungsort mitgefihrt.

Aufbewahrungsort der Unterlagen, die fiir die Aufsichtsbehérden bereitzuhalten sind 0

@' Am Leistungsort '_ Unter der Adresse des oben genannten Vertreters '_ An einem sicheren Aufbewahrungsort fiir Unterlagen e

Ubertragen von Meldungen

Wenn alle Hakchen am linken Bildschirmrand griin sind, haben Sie alle verpflichtenden Eingaben
korrekt vorgenommen und durch Klick auf schicken Sie @ die Meldung ab. An die von lhnen
angegebene E-Mail-Adresse wird eine Bestatigung gesendet. Bitte laden Sie sich die
Entsendemeldung unter ,Home“ unter ,,Ubertragene Meldungen“ herunter, sie wird lhnen nicht
per E-Mail zugeschickt. Die Bestatigungs-E-Mail tiber die erfolgte Ubermittlung gilt nicht als
Empfangsbestatigung und hat keine Rechtsgrundlage. Die Empfangsbestatigung im pdf-Format, muss
vom Auftraggeber angefordert werden, um die Erflillung seiner Sorgfaltspflicht zu gewahrleisten.

Auftraggeber bzw. Kunden identifizieren sich mit ihrer EU-Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer, um
selbst ein Konto bei SIPSI zu erstellen. Nach einer von lhnen ausgestellten Genehmigung erhalt der
Auftraggeber Einsicht in die Empfangsbestatigung der Gibertragenen SIPSI-Meldung und kann diese
direkt von seinem eigenen Konto herunterladen. Er muss auch eine eidesstattliche Erklarung
einholen, aus der hervorgeht, dass sein Vertragspartner eventuell ausgesprochene GeldbufRen im
Zusammenhang mit der Entsendung von Arbeitnehmern vollstandig beglichen hat.
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- . Prestation de Services Internationales en France
-

Liberié = Egalité = Fratermité International Posting of Warkers in France
REPUBLIQUE FRANGAISE

Ubertragungs-E-Mail

Guten Tag Musteraccount

Ihre Meldung (Version 1), die unter der Nummer 178926-191401 gespeichert wurde, ist am
14/08/2019 um 12:10 an die Arbeitsaufsichtsbehdrde Gbertragen worden.

Eine Kopie dieser Nachricht wird zur Information an den Kunden geschickt, wenn Sie seine E-
Mail-Adresse angegeben haben, und an den Vertreter in Frankreich.

Mit freundlichen Grufien,

Das Team von SIPSI

Anderungen in ,Mein Konto“

Home Mein Konto Ausloggen

Unter ,,Mein Konto” in der oberen rechten Ecke kdnnen Sie lhre Kontoeinstellungen dandern, z.B.
Firmendaten oder die Daten zum Inhaber des Unternehmens. AuRerdem kdnnen Sie |hr
Zugangspasswort andern oder das Konto I6schen.

Kontodnderung Anderung lhres Passworts Konto lGschen

Mittlerweile kann nun auch die hinterlegte E-Mail-Adresse geandert werden. Das liegt daran, dass
dem Konto nun eine zufallig generierte ID-Nummer zugeteilt wurde und damit eine eindeutige
Kennung. Wir empfehlen sich die ID-Nummer zusatzlich mit den Login-Daten zum SIPSI-Konto zu
notieren.

Die E-Mail-Adresse, die auf der Empfangsbestatigung sichtbar ist, wird von der
Arbeitsaufsichtsbehdrde genutzt, um Kontakt mit dem entsendenden Unternehmen aufzunehmen.

Um das Passwort zu dandern, klicken Sie in der oberen Leiste auf in leichtem grau geschrieben
,Passwort andern” und geben lhr altes sowie zweimal das Neue ein.

Kentednderung Anderung lhres Passworts Konto l&schen
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ANDERUNG IHRES PASSWORTS

Aus Sicherheitsgriinden muss lhr Passwort mindestens aus 10 Zeichen bestehen, davon ein Kleinbuchstabe, ein GroBbuchstabe,
eine Zahl und ein Sonderzeichen. (" " 1@ 5% " & () _-+={1[1\]:;,.2/)

Altes Passwort

Neues Passwort

Passwort bestatigen

Je nach Nutzung des Accounts und falls dieser nicht mehr genutzt wird, ist es moglich, den Account
zu léschen. Wichtig: Das Konto ist dann endgiiltig nicht mehr zugéanglich und nicht wiederherstellbar.

KONTO LOSCHEN AUSLANDISCHES UNTERNEHMEN
* diie felder sind pfiicht

Wenn Sie den Online-Service SIPSI nicht mehr brauchen, kdnnen Sie das Konto loschen. Sie haben dann keinen Zugriff mehr auf die
Historie lhrer Meldungen und konnen kein neues Konto mit demselben Login erstellen.

Mein Konto loschen

Allgemeine Hinweise

Abspeichern von noch nicht Gibermittelten Meldungen, so dass sie zu einem spateren
Zeitpunkt noch einmal abgedandert werden kdnnen.

o Verlassen der aktuellen Eingabe.

Senden der Meldung an die Arbeitsinspektion. Voraussetzung ist ein vollstandig
ausgefilltes Formular. Aus den eingetragenen Daten wird ein PDF-Dokument generiert und
der Meldung beigefiigt. Dieses miissen Sie vor Ort mit sich flhren.

So sieht beispielhaft eine Ubersicht der gesendeten (=“libertragenen”) Meldungen aus:
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Ober dieses Dashboard hannen Sie Ire Gberiragensn Meldungen sinsehen, ausdruchen cder auch sine Eingangsbestatigung susdrucken, die Sie den Kontrollbehorden oder dem Kunden der Leistung. e Westerhin & Meidung
uplicieren. Fur lautende Lei: \aschen, st hrw. fals = . i r
x
+
JES—— et s Musterscenunt Vastesmare - wngrzo1s oo 08
532280-191648 Test 16/07/2019 13:04 Musteraccount Masx Mustermann /072010 170712019 ® O [n]

Einsehen von Meldungen

Herunterladen der Meldung, um sie ausdrucken zu kénnen. Die Meldung ist in franzésischer
Sprache.

Abandern und Vervollstandigen von Meldungen

Duplizieren: Moglichkeit der Abgabe einer neuen Meldung mit den Daten aus einer schon
existierenden Meldung. Es erscheint die alte Meldung mit Ausnahme der Einsatzzeiten. Auf
diese Weise kann man z. B. verdanderte Einsatzdaten ohne groflen Aufwand melden

Loschen von Meldungen
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